
カリキュラム

DX入門（Teams＋SharePoint）

【コース概要】
TeamsとSharePointを活用し、社内情報の整理・共有を一気に進めるDX入門講座です。ファイル管理・権限設計・チーム運用の基本を
理解し、「探さない・迷わない」業務環境を構築します。中小企業の社内DX・情報基盤づくりに最適です。※業務内容に応じてカスタ
マイズ可能

【1〜2コマ目：Teamsの基本と運用設計（100分）】
Teamsの画面構成・チャネル設計の考え方
チャットとチームの使い分けルール作成
通知・メンション運用で情報の取りこぼしを防ぐ方法

【3〜4コマ目：SharePointでのファイル管理と権限設計（100分）】
SharePointサイトの構成・ドキュメントライブラリ設計
メタデータ・フォルダ戦略と検索性の向上
アクセス権限の基本と実務での運用ルール

【5〜6コマ目：Teams＋SharePoint連携と運用トレーニング（100分）】
TeamsからSharePointへファイルを適切に連携する方法
実務ワーク：社内共有フローの設計と簡易運用ルール作成
導入後の定着化ポイントとトラブルシューティング



概算シミュレーション見積書

コース名 数量 単価 金額

DX入門（Teams＋SharePoint） 1 ¥59,400 ¥59,400

テキスト代 1 ¥3,300 ¥3,300

小計 ¥62,700

合計（税込） ¥62,700
コース名 数量 単価 金額

AI活用・業務効率化（全3コマ／150分） 1 ¥29,700 ¥29,700

テキスト代 1 ¥3,300 ¥3,300

小計 ¥33,000

合計（税込） ¥33,000

株式会社ソフトキャンパス
〒151-0053 東京都渋谷区代々木２丁目１３−５ KT 新宿 ビル 10 階
0120-459-017
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【注意事項】

コース名 数量 単価 金額

AI活用・業務効率化（全3コマ／150分） 1 ¥29,700 ¥29,700

テキスト代 1 ¥3,300 ¥3,300

小計 ¥33,000

合計（税込） ¥33,000

株式会社ソフトキャンパス
〒151-0053 東京都渋谷区代々木２丁目１３−５ KT 新宿 ビル 10 階
0120-459-017

コース名 数量 単価 金額

AI活用・業務効率化（全3コマ／150分） 1 ¥29,700 ¥29,700

テキスト代 1 ¥3,300 ¥3,300

小計 ¥33,000

合計（税込） ¥33,000

株式会社ソフトキャンパス
〒151-0053 東京都渋谷区代々木２丁目１３−５ KT 新宿 ビル 10 階
0120-459-017

【注意事項】

コース名 数量 単価 金額

AI活用・業務効率化（全3コマ／150分） 1 ¥29,700 ¥29,700

テキスト代 1 ¥3,300 ¥3,300

小計 ¥33,000

合計（税込） ¥33,000

株式会社ソフトキャンパス
〒151-0053 東京都渋谷区代々木２丁目１３−５ KT 新宿 ビル 10 階
0120-459-017

概算シミュレーション見積書
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【注意事項】

・本見積書は、2026年度版となっておりWebサイト掲載期間中に限り有効です。
・予告なく価格を変更する場合があります。
・本見積は概算であり、正式な見積は個別相談となります。
・お見積り内容は、発行（ダウンロード）より1ヶ月間有効とみなします。
・最新の価格は弊社Webサイトをご確認ください。
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